附件1
服务需求
一、项目背景
为保障我院教学培训、日常办公等印刷需求，规范印刷服务管理，拟遴选1家中央国家机关框架协议入围印刷单位，作为我院年度定点印刷服务商，提供常态化印刷服务。
二、服务范围
培训资料、学员手册、会议材料、宣传手册、桌签纸、学员证、结业证书、办公用红头纸印刷品，相关参数要求见如下需求表：
 
	序号
	名称
	单位
	技术要求

	1
	A4 单面黑白
	页
	70G 及以上，打印纸或粉纸

	2
	A4 双面黑白
	页
	70G 及以上，打印纸或粉纸

	3
	A4 单面彩色
	页
	80G 及以上

	4
	A4 双面彩色
	页
	80G及以上

	5
	A3 单面黑白
	页
	70G 及以上，打印纸或粉纸

	6
	A3 双面黑白
	页
	70G 及以上，打印纸或粉纸

	7
	A3 单面彩色
	页
	80G及以上

	8
	A3 双面彩色
	页
	80G及以上

	9
	A5 单面黑白
	页
	70G 及以上，打印纸或粉纸

	10
	A5 双面黑白
	页
	70G及 以上，打印纸或粉纸

	11
	A5 单面彩色
	页
	80G及以上

	12
	A5 双面彩色
	页
	80G及以上

	13
	A4封面
	页
	250 克彩印铜板纸

	14
	A5封面
	页
	250 克彩印铜板纸

	15
	覆膜
	页
	光膜或亚膜

	16
	烫金烫银
	页
	封面局部烫金烫银

	17
	凹凸工艺
	页
	封面局部凹凸工艺处理

	18
	UV工艺
	页
	封面局部 UV 工艺处理

	19
	骑马订装订
	本
	

	20
	无线胶背订
	本
	

	21
	锁线胶背订
	本
	

	22
	环装
	本
	

	23
	代表证单面单色
	个
	200G 铜板纸

	24
	代表证双面单色
	个
	200G 铜板纸

	25
	代表证单面彩色
	个
	200G 铜板纸

	26
	代表证双面彩色
	个
	200G 铜板纸

	27
	证书（外壳）
	个
	棕纸

	28
	A4 证书
	页
	160G，特种纸

	29
	A4 红头纸
	页
	70G 及以上

	30
	A3 红头纸
	页
	70G 及以上

	31
	A4 桌签彩色
	页
	160G 及以上，粉纸，压痕三条方便折叠


 
 
三、服务要求
1.质量要求：纸张平整、印刷清晰、套色准确、装订牢固、裁切规整，无错印、漏印、脏点、褶皱等质量问题，不合格产品无条件免费重印。
2. 时效要求：常规任务自确认稿件起48小时内交付；紧急任务可提供加急服务，满足会务、培训应急需求。
3. 保密要求：严格落实资料保密管理，严禁私自留存、复制、外传、展示我院内部资料、学员信息、培训材料；废页、废稿、残次品集中销毁，严禁外流。
4. 服务保障：提供排版校对、打样确认、送货上门服务，全程专人对接，售后响应及时。
5. 合规要求：严禁转包、分包给非定点单位，全程自行履约。
四、结算方式
按单次实际印刷量据实结算，按月／按批次对账开票，对公转账支付，无固定保底用量。
五、服务期限
一年，期满后根据履约评价决定是否续约。
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